SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE SANTA CATARINA - CREA-SC

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5-250095490-4

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE SOLICITANTE: GABINETE DA PRESIDENCIA — ENCARREGADA DE DHO

1. DO OBJETO

1.1.  Aquisi¢cdo Workshop de comunicag@o com 4h de carga horaria, a ser realizado para os Inspetores auxiliares e
chefes do CREA-SC, no dia 24 de julho de 2025 no Expocentro Balneario Camboritl, conforme especificagdes abaixo e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

- QUANT.
ITEM DESCRICAO DO OBJETO UN

Prestacdo de media training com 4 horas de duragdo, material
didatico, para até 60 participantes
Conteudo do Treinamento:

Comunicagio verbal;

Comunicagdo ndo-verbal;

O perfil da imprensa e das midias sociais;
Como se comunicar com eficiéncia nos meios TV/Radio/Sites/Midia 1 Wokrshop com 4
Impressa 1 Wokrshop com 4 horas de duragdo
Como falar com clareza e objetividade; horas de duragdo
Vicios de linguagem;

Composi¢do do discurso;

Técnicas de preparagdo para entrevista

Técnicas para controlar a ansicdade ¢ superar os momentos de
esquecimento

Como lidar com momentos de pressdo na midia;

Gerenciamento de crise.
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1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.3. A cmpresa interessada devera ofertar proposta para todos os itens desta contratagio.
2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo se fundamenta artigo 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021 c/c artigo 68, item 6, alineas
“a” e “b”, do Regulamento do CREA-SC.

3. DA JUSTIFICATIVA
O Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Santa Catarina — CREA-SC como 6rgio
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regulamentador das profissdes tecnologicas e inovadoras entende a necessidade de estar na busca continua

pela melhoria de seus processos e servigos para o atendimento das demandas de profissionais e sociedade.

Essa perspectiva ¢ facilmente identificada no seu Planejamento Estratégico que tem como visdao “Ser
reconhecida pela sociedade e pelos profissionais como instituigdo referéncia por eficiéncia, credibilidade e

conduta ética”.

O Conselho tem convicgdo de que o capital humano ¢ fundamental para que sua visdo se concretize,

como demonstra seu mapa estratégico que traz o desenvolvimento e a valorizagdo Humana como um dos

seus pilares. Partindo dessa premissa o CREA-SC tem buscado ampliar seu programa de capacitagdo

com produtos e a¢des de incentivo a educagdo continua dos seus colabores, Diretores Regionais,

Inspetores auxiliares, académicos e todos os profissionais do sistema CREA-SC. A contratagdo do Workshop de
comunica¢ao com conteudos direcionados as necessidades dos Inspetores, ¢ mais uma iniciativa que vem contribuir

com os objetivos estratégicos do CREA-SC.

4. DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO DA DISPENSA

4.1.  Os servigos/bens deverdo ser prestados/entregues em até 15 (quinze) dias corridos, a contar da data do
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento/Nota de Empenho.

4.2. A entrega do objeto/prestagdo do servigo desta contratacdo devera ser feita no seguinte enderego: Avenida
Marginal Oeste — Nova Esperanca, Balneario Camborit/SC. Correrdo por conta da contratada todas as despesas de
embalagem, seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes do fornecimento.

5. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. O objeto da presente contratagdo sera recebido provisoriamente em até 1 (um) dia 1til, contados da data da
entrega final do bem/servigo, no local e endere¢o indicados no subitem 4.2, acompanhado da respectiva nota
fiscal/fatura.

5.2.  Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificagdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substitui¢cdo ou rescindindo
a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.l)  na hipotese da necessidade de refazer o servigo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagao
da Administracdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementagdo ou rescindir a
contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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b.1.) na hipotese de complementagdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo do
Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado.

53. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de até 1 (um) dia Util apés o recebimento
provisorio, uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das especifica¢cdes contratadas, mediante Termo
de Recebimento Definitivo ou Recibo, firmado pelo servidor responsavel.

6. DA MEDICAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e
de demais documentos necessarios.

6.2.  Na hipotese de existir nota de retificacdo e/ou nota suplementar de empenho, copia(s) da(s) mesma(s)
devera(ao) acompanhar os demais documentos citados.

6.3.  Caso ocorra a necessidade de providéncias complementares por parte da contratada, a fluéncia do prazo de
pagamento sera interrompida, reiniciando-se a contagem a partir da data em que forem cumpridas.

6.4. A Contratada deverd emitir as notas fiscais em observancia as regras de retencdo dispostas na Instrugao
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

7. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

7.1.  Sao aplicaveis as sangdes previstas no Titulo IV, Capitulo I, da Lei Federal n® 14.133/21 e demais normas
pertinentes.

7.2. O fornecedor ou contratado que descumprir qualquer das clausulas deste Aviso ou do instrumento contratual
ficara sujeito as penalidades previstas nos artigos 156 ¢ 162 da Lei Federal n°® 14.133/21.
8. DAS MULTAS - em cada caso, aplicar-se:

8.1.1. Multa de 20% (vinte por cento) do valor da proposta para contratagdo, em razdo de injustificada ndo entrega
da documentacdo nos prazos acordados ou recusa na retirada da Nota de Empenho/Autorizacdo de Fornecimento;

8.1.2. Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso sobre a parcela do objeto, até o limite de
60 (sessenta) dias;

8.1.3. Multa de 10% (dez por cento) por inexecugdo parcial do instrumento contratual sobre o valor da
correspondente parcela;

8.1.4. Multa de 20% (vinte por cento) por inexecucdo total do instrumento contratual sobre o valor da proposta;

8.1.5. Os atrasos por problemas técnicos que perdurarem por mais de 10 (dez) dias serdo considerados inexecugao
parcial para os efeitos das aplicagdes das penalidades;

8.1.6. Os atrasos superiores a 60 (sessenta) dias serdo considerados inexecugdo total para efeito de aplicagdo de
penalidade;
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8.1.7. As penalidades serdo aplicadas a critério da Administracdo e sdo independentes sendo que a aplicagdo de uma
ndo exclui a das outras, quando cabiveis.

8.2. O prazo para o pagamento das multas serd de 05 (cinco) dias tteis a contar da intimagado da empresa apenada.
Nao havendo pagamento, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DOS REQUISITOS DA
CONTRATACAO
9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagcdo, com

fundamento no artigo 75, inciso II, e §3°, da Lei n® 14.133/2021 c/c artigo 68, item 6, alineas “a” ¢ “b”, do
Regulamento de Licita¢des e Contratos Administrativos do Crea-SC — RLCA, instituido pela Portaria n°® 233, de 30 de
dezembro de 2023.

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

9.3.  Habilitacio Juridica e Técnica do Fornecedor detentor do menor preco:

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

¢) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condig¢do de Individual - CCMEI, cuja
aceitacgdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

d) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

f) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

g) No caso de cooperativa: ata de fundag@o ¢ estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

h) Copia da carteira de identidade e de comprovante de inscrigdo no CPF da pessoa que representara a empresa em
eventual contratagao.

i) Comprovante/Certiddo de Registro da pessoa juridica no Conselho de Fiscaliza¢do profissional em que a atividade
sera exercida em plena validade (para o caso de profissao regularmente fiscalizada e o objeto contratual exija);

j) Certificado de Registro Cadastral - CRC, junto ao SICAF (Sistema de Cadastro de Fornecedores).
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94. Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista do Fornecedor detentor do menor preco:

a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa a Tributos Federais (inclusive
as contribui¢des sociais) e a Divida Ativa da Unido;

b) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

d) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos de Tributos Estaduais), do domicilio ou sede do fornecedor;

e) Certiddao de Regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos de Tributos Municipal), do domicilio ou sede do fornecedor;

f) Consulta optante pelo Simples Nacional;
g) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal ;

h) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

9.5.  Os servigos/bens deverdo ser prestados/entregues em até 15 (quinze) dias corridos, a contar da data do
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento/Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.6. O prazo desta contratagdo ¢ improrrogavel.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso, permitindo-se ao agente de contratagdo a sua divulgagao,
se assim entender conveniente.

10.2. O valor desta contratagdo ¢ fixo e irreajustavel.

11. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

11.1. A contratacdo devera ser executado fielmente pelas partes, e a gestdo e a fiscalizagdo desta contratacdo
seguirdo as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e do Regulamento de Licitagdes e Contratos
Administrativos do CREA-SC — RLCA, instituido pela Portaria n° 233, de 30 de dezembro de 2023, da Presidéncia
deste Conselho, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2.  Os fornecedores declaram ciéncia e conhecimento do Regulamento de Licitagdes e Contratos Administrativos
do CREA-SC — RLCA, instituido pela Portaria n°® 233, de 30 de dezembro de 2023, da Presidéncia deste Conselho,
acessivel em “https://portal.crea-sc.org.br/wp-
content/uploads/2024/04/Regulamento Implantacao Lei 14.1332021.pdf”.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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12.1. As despesas decorrentes deste Termo de Referéncia correrdo a conta do Elemento de Despesa a ser informado
com a emissdo da Nota de Pré-Empenho.

Floriandpolis/SC, 11 de julho de 2025.

Juliana Maria Freiberger
Desenvolvimento Humano e Organizacional
CREA-SC
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