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OBJETIVO

Este manual busca orientar os profissionais, de forma clara e concisa, no preenchimento da
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) de servicos a serem realizados na jurisdicdo do CREA-SC,
pelo programa SARTWeb2 do sistema CREANET, familiarizando-o com o ambiente, através de imagens
ilustrativas, e proporcionando mais facilidade e agilidade no preenchimento.

JUSTIFICATIVA

Com a criacdo de um novo programa de preenchimento de Anotacédo de Responsabilidade Técnica,
fez-se necessario a elaboragdo deste manual para melhor entendimento do profissional no momento de
utilizacdo do ambiente SARTWeb?2.

LEGISLACAO

A Lei Federal n.° 6.496 - de 7 de dezembro de 1977, institui a Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART). Conforme estabelece a citada legislacéo, todo contrato, escrito ou verbal, para a execu¢éo de
obras ou prestacdo de quaisquer servigos profissionais referentes a Engenharia e & Agronomia fica sujeito a
Anotacéo de Responsabilidade Técnica (ART).

A falta da ART sujeitara o profissional ou a empresa a multa prevista na alinea "a" do art. 73 da Lei
n® 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e demais cominacdes legais. Cabe ressaltar que a ART define para os
efeitos legais 0s responsaveis técnicos pelo empreendimento de engenharia e agronomia.

Outra legislacdo importante do Sistema Confea/Creas com relacdo a ART é Resolugdo n.° 1025, de
30 de outubro de 2009, que além de dispor sobre a Anotacdo de Responsabilidade Técnica, estabelece
procedimento para a emisséo da Certidao de Acervo Técnico Profissional e registro de Atestado Técnico.

Lembramos que a ART devera ser anotada no Conselho Regional da jurisdicdo em que for realizada
a obra/servigo.

O preenchimento da ART é de responsabilidade do profissional legalmente habilitado com visto ou
registro no Crea/SC rigorosamente em dia, que consequentemente € o responsavel por todas as informacdes
contidas nela. Em havendo empresa executora, esta também devera estar legalmente habilitada com visto ou
registro no CREA/SC.

A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional e do contratante, com o
objetivo de documentar o vinculo contratual (Art. 6°, Resolucdo 1.025/09 do Confea).

O profissional deverd manter uma via da ART no local da obra ou servico que esteja realizando.

EXCECAO

O SARTWeb2 do sistema CREANET ndo contempla a Anotacdo de Responsabilidade Técnica de
Cargo/Funcgdo. Essa anotacdo integra um procedimento de inclusdo de responsavel técnico ou vinculo
técnico por empresas que serd analisada pelo Conselho. Logo apds a aprovagdo do vinculo técnico
profissional, automaticamente sera gerada a ART de Cargo/Funcao através do CREANET Profissional, assim
como, o respectivo boleto para pagamento. Juntamente com este procedimento serd enviado e-mail ao
profissional e empresa informando que a ART e o boleto estardo disponiveis para impresséo e pagamento no
CREANET Profissional.

Também ndo contempla a regularizagdo de Anotacdo de Responsabilidade Técnica de
obra/servicos ja concluidos com a participacédo de profissional legalmente habilitado, sem a emissdo da ART
na época devida. Para recuperacéo de ART, o profissional devera atender o procedimento estabelecido no
site do CREA-SC, através do link http://www.crea-sc.org.br/portal/index.php?cmd=guia-manuais-formularios-
detalhe&id=33 .



http://www.crea-sc.org.br/portal/index.php?cmd=guia-manuais-formularios-detalhe&id=33
http://www.crea-sc.org.br/portal/index.php?cmd=guia-manuais-formularios-detalhe&id=33
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Para maiores informac¢des sobre estas exceg¢des, entre em contado com a Central de Atendimento —
Tel.: (048) 3331-2000.

DICAS GERAIS DO SISTEMA

O sistema SARTWeb2 possui um ambiente que conduz o profissional durante todo processo de
preenchimento da ART. Nesse ambiente ha também um mecanismo que permite interromper o
preenchimento de um formulario de ART, possibilitando o retorno em outro momento e permitindo a
continuacdo do preenchimento. O ambiente possibilita ao profissional a utilizacdo de dados de ARTSs ja
cadastradas, facilitando o preenchimento de uma nova ART. Ha também mecanismos auxiliares durante o
processo de preenchimento, como ferramenta de busca e campos com listas de itens para escolhas.

Para acessar o programa, o profissional deve entrar no sistema CREANET e clicar no link
SARTWeb2.

Na tela inicial do sistema o profissional encontra trés abas com as opcdes: Nova ART, Consulta e
Atribuicdes.

Total de ART ’s
Rascunho disponivel

# Nova ARTIQD))  Q.C

Consulta base de
ART s do profissional

B Atribuic 3% Consulta base de
atribui¢ées do profissional

Entre em contato com o CREA-5C

:‘% Na aba Nova ART encontra-se os procedimentos para o preenchimento de novas ARTs. O
ndmero identificado nesta aba informa a quantidade de rascunhos de ARTSs disponiveis para ser
utilizados como banco de dados.

E'A aba Consulta facilita o profissional na visualizagcdo de dados de ARTs ja emitidas,
possibilitando também a impresséo.

>>>A aba Atribui¢cbes contempla os servicos técnicos, atividades e unidades disponiveis para
anotacao do profissional.

O preenchimento da ART no sistema sera realizado em 12 passos. Cada passo dependera da
validacdo para prosseguir. No penultimo passo, o ambiente solicitard a confirmagdo dos dados que serdo
impressos no formulario de ART. Ao confirma-los, sera gerado um numero de ART e estard pronta para
impresséo (Ultimo passo).

# NovaART @) = Q Consultas

£ Atnbuigdes

RN oo
23 Tipo ART [E Dados Especificos & Confirmag3o dos Dados =t Impressdo

Indica em que

o 43elecione o tipo de ART
Normal

passo se encontra o preenchimento da ART (1 a 12)

Clique em Proximo para continuar
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:}}) Em cada um dos passos estard disponivel o botédo contendo informacdes e
detalhes sobre o preenchimento do mesmo.

Em caso de duvidas sobre a utilizacdo e funcionamento das ferramentas do sistema clique na opgéo

[ para entrar em contato com o Crea-SC.
Entre em contato com o CREA-SC

Tipo Solicitagao

Pefiodo de Tesles

1

Assunto

Mensagens (500 c arac teres restariles)

E’ O profissional podera também entrar em contado com CREA-SC através da Central de
Atendimento — Tel.: (048) 3331-2000.

Durante o preenchimento do formuldrio de ART serdo apresentados os sinalizadores e acgdes

descritas abaixo:

Verde Indica campo do formuldrie validade

n Vermelho Indica campo de formuldrio néo validado
n Azul Indica campo do formuldrie opcional

| ‘ Agdo Limpar Campos do formuldrio

Acdio Excluir
Agdo Visualizar
[}  Acdo Imprimir Boleto

E)  Acdo imprimir ART

E’ O campo que for indicado pelo sinalizador n deve ser obrigatériamente preenchido.

CONHECENDO O PASSSO A PASSO

Primeiro Passo

Tipo ART

n Selecione o tipo de ART:
Neste passo deve ser selecionado o tipo de ART que esta sendo preenchida.
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fndica em que passo se encontra o preenchimento da ART (7 a 12)
(@p)selecione o tipo de ART

Selecione o tipo de ART
para dar inicio ao preenchimento-

Utilizando ART Modelo

Permite reaproveitar as informagdes

de uma ART jd confirmada, sendo possivel
alterar as informagdes necessarias-

Utilizande ART 's Rascunho

T‘{‘a;d"‘m'smum Disponibiliza as tltimas 710 ART s nédo concluidas,
disponivel permitindo retomar seu preenchimento-

Apds validar todos os campos
o botdo Préximo serd habilitado permitindo
continuar o preenchimento da ART

;)}) As opc¢Bes de Substituicdo de ART, Complementacdo, Renovacdo de Contrato, Distrato
de Contrato e Utilizar Modelo irdo mostrar uma lista de ART's j4 anotadas pelo profissional.
Selecione uma delas para prosseguir o preenchimento.

o)

:‘)}) Para facilitar a busca da ART desejada, estara disponivel uma ferramenta de busca. Nela
podera ser informada parte do nome do proprietario, nimero da ART ou data de confirmagéo da
ART para filtrar sua lista. A lista, por padrdo, vir4 ordenada por nimero de ART, mas podera ser
ordenada também pelo proprietario ou data de confirmacéo. Selecione a ART desejada clicando
no icone ¥ ao lado do seu nimero.

1.1 v
Ferramenta de busca
i
Cliqgue para
elecione a ART visualizar a ART
v Cligue no jcone wpara selecionar a ART

>> Na opcéo Substituicdo de Profissional devera ser informada a ART do profissional que
deixara de ser responsavel pela obra/servico em questao. Apds validacdo desta ART, o sistema
ird informar 0 nome e o registro do profissional que constam na ART a ser substituida.
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& = :
o Aviso

FPainel informative —» v ART informada & valida para
vinculagdo

Nuamers da ART a ser substituida
3005589-0 .'nformaro_m{mero da ART
a ser substituida
Profissional da ART Validar ART
TESTE DO CREA-SC Apds a validagdo da ART

serd informado o nome e o

registro do profissional que

999991-4 constam na ART a ser
substituida-

Registro Profissional da ART

Apds validagdo da ART
o botdo Préximo serd habilitado
permitinde continuar o preenchimento-

>§> Na opcdo Rascunhos estardo disponiveis as Ultimas 10 (dez) ART’s ndo confirmadas.
Quando o limite for alcancado, os rascunhos mais antigos serdo apagados dando lugar aos mais
recentes. Ao selecionar uma ART na opcdo Rascunho, se a mesma tiver sido utilizada em
menos de 24 horas, 0 sistema ir4 para o Ultimo passo executado permitindo prosseguir o
preenchimento. Porém, quando selecionada uma ART disponivel no Rascunho que foi utilizada a
mais de 24 horas, o sistema ird retornar ao primeiro passo, solicitando a confirmacdo das
informacgBes gravadas até 0 momento que gerou a interrupgao.

111 © (¥) uma

v Selecione a ART
Clique no icone ¥ para selecionar a ART

Clique para
Y. vi;Zafizgr a ART

Y Qo

Cliqu
exdluir @ ART ¢

Apds selecionar a ART
o botao Préximo sera habilitado
permitindo continuar o preenchimento- |
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>}} Ao iniciar o preenchimento de uma ART, serd gerado um Rascunho. Se o preenchimento
desta ART for interrompido por queda de energia ou perda da conexao da internet, o rascunho
ficard disponivel permitindo retomar o preenchimento assim que possivel. Ao confirmar a ART o
rascunho sera apagado, e a ART confirmada podera ser utilizada como Modelo.

:}} Durante todos os passos, estara disponivel a op¢cao Continuar depois o Preenchimento da
ART. Ao clicar nesta opgédo, o preenchimento serd interrompido e disponibilizado como rascunho
na tela inicial, permitindo retomar seu preenchimento a qualquer momento. Para continuar o
preenchimento da ART, basta clicar na op¢cdo Rascunho e seleciona-lo para prosseguir. O
Sistema retornard o preenchimento a partir do Ultimo passo confirmado, caso o retorno do
preenchimento se dé em menos de 24 horas.

4 Anterior - ok

Hll Continuar depois o preenchimento da ART

i
?f-]’ Caso deseje a opcao Normal, cligue em Préximo para continuar.

Tipos de ART:

NORMAL: Tipo de ART anotada sem vinculagdo a outra ART previamente anotada e relativa ao
mesmo contrato.

SUBSTITUICAO DE ART: Quando a ART que esta sendo preenchida substitui outra ART do
mesmo responsavel técnico. A substituicdo de ART ocorre quando houver necessidade de alterar qualquer
informacdo da ART anterior. Selecionando esta opgdo, a ART anterior (vinculada) serd anulada por
substituicdo de ART.

SUBSTITUICAO DE PROFISSIONAL: Tipo de ART em que ha a saida do antigo profissional
responsavel técnico e entrada de novo profissional. Essa situac@o é possivel somente quando o profissional
de uma empresa, responsavel técnico pela obra/servico que estd em andamento, procede a baixa de sua(s)
ART(s) por distrato de contrato, permitindo que um novo profissional da mesma empresa o substitua nas
atividades técnicas ainda ndo concluidas mediante elaboracdo de nova ART para essas atividades. Neste
caso a ART do novo profissional deve informar o nimero da ART a ser substituida, a qual o antigo
profissional era responsavel.

COMPLEMENTACAO: Tipo de ART do mesmo profissional que vinculada a uma ART inicial,
complementa os dados anotados no caso em que o aditivo contratual ampliar o objeto, o valor do contrato ou
a atividade técnica contratada, ou prorrogar o prazo de execug¢do (ou quando (b) houver a necessidade de
detalhar as atividades técnicas, desde que ndo impliqguem a modificacdo da caracterizagdo do objeto ou da
atividade técnica contratada). A complementagdo de ART também ocorre quando da impossibilidade de
anotar em um Unico formulério, todas as atividades técnicas objeto do contrato.

RENOVACAO DE CONTRATO: Tipo de ART do mesmo profissional que vinculada a uma ART
anteriormente anotada, renova o periodo de prestacao dos servigos contratados. A renovagédo de contrato
ocorre nos casos de ARTs de prestacdo de servigos rotineiros por prazo determinado (ex.: manutencdo de
elevadores, de sistemas de ar condicionado, de equipamentos elétricos, inspecdo de vasos sob pressao,
conservacao de estradas, limpeza publica, etc.), em que o prazo de término do contrato tenha findado e o
contrato tenha sido renovado por novo periodo. Selecionando esta opgdo, a ART anterior (vinculada) sera
baixada por conclusé@o da obra/servi¢co na data de confirmacgéo desta nova ART. A ART deve informar o nome
e o registro do profissional e o nimero da ART que esta renovada, aos quais esta nova ART esta vinculada.

DISTRATO DE CONTRATO: Tipo de ART do mesmo profissional que vinculada a uma ART
anteriormente cadastrada, anota somente as atividades técnicas e quantitativos por ele realizadas até o
momento da rescisao (distrato) no contrato celebrado entre o responsavel técnico e o contratante. Esta opgao
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devera ser utilizada exclusivamente para a emissao de ART em substituicdo a outra ART que sera baixada
por distrato de contrato. A nova ART sera baixada por conclusao e a anterior por distrato de contrato, ambas
automaticamente. Para as situacdes em que o servigo ndo foi executado, devera ser feito a baixa da ART
através de formulario padrdo constante no link http://www.crea-sc.org.br/portal/index.php?cmd=guia-manuais-
formularios-detalhe&id=27 , devidamente assinado e entregue em uma das nossas Unidades de Atendimento.

Segundo Passo
Participagé@o Técnica

6 Selecione o tipo de Participagdo Técnica:

m Informe os dados para vinculag&o:

Neste passo deve ser informado qual a Participacdo Técnicana ART. Mais abaixo serdo
apresentados os tipos de participagdo técnica.

Participacéo Técnica:

Individual: Classificacdo de participagdo técnica onde indica que a atividade técnica, objeto do
contrato, é desenvolvida por um Unico profissional.

Coautoria: Classificacdo de participagdo técnica onde indica que uma atividade técnica
caracterizada como servico, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um profissional
(ex.: projetos, estudos, laudos, levantamentos, pericias, etc.). Caso esta seja a ART principal/inicial, deve ser
marcada a caixa 'ART Principal’, sem necessidade de informar nome e registro do profissional. Cada um dos
coautores deve possuir atribuicdes para todas as atividades anotadas em sua ART. Para que as ARTs sejam
vinculadas é necessario que todos os profissionais sejam vinculados no CREA-SC a uma mesma empresa
executora ou que todos sejam autbnomos. Nota: Se for anotado a execucdo de uma obra/servigo (execugao,
reforma, restauracéo, fiscalizagdo, etc.) o vinculo anotado devera ser de corresponsabilidade e nao de
coautoria.

Corresponsabilidade: Classificacdo de participacdo técnica onde indica que uma atividade técnica
caracterizada como obra, objeto de contrato Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um profissional
(ex.: execucdo, manutencéo, reforma, etc.). Caso esta seja a ART principal/inicial, deve ser marcada a caixa
'ART Principal', sem necessidade de informar nome e registro do profissional. Cada um dos corresponsaveis
deve possuir atribuicdes para todas as atividades anotadas em sua ART. Para que as ARTs sejam vinculadas
€ necessario que todos os profissionais sejam vinculados no CREA-SC a uma mesma empresa executora ou
que todos sejam autbnomos. Nota: Se for anotado somente a prestacdo de um servigo (projeto, estudo,
laudo, levantamento, etc.) o vinculo anotado devera ser de coautoria e ndo de corresponsabilidade.

Equipe: Classificagdo de participacdo técnica onde indica que diversas atividades técnicas
complementares, objeto de contrato Unico, sdo desenvolvidas em conjunto por mais de um profissional. Caso
esta seja a ART principal/inicial, deve ser marcada a caixa 'ART Principal’, sem necessidade de informar
nome e registro do profissional. Cada um dos membros da equipe deve possuir atribuicdes para todas as
atividades anotadas em sua ART. Para que as ARTs sejam vinculadas é necessario que todos os
profissionais sejam vinculados no Crea-SC a uma mesma empresa executora ou que todos sejam
autdbnomos. Nota: No caso de diversos contratos da mesma obra e/ou servi¢co (subempreitada e outros), ndo
existe a vinculacdo de que trata este campo. Neste caso, as ARTs sao diversas e especificas para cada um
dos contratos, devendo ser anotadas como participagao técnica individual.

i
E’ Se a opcdo for uma ART cuja Participacdo Técnica ¢€ Individual, clique no
botdo Proximo para prosseguir o preenchimento.



http://www.crea-sc.org.br/portal/index.php?cmd=guia-manuais-formularios-detalhe&id=27
http://www.crea-sc.org.br/portal/index.php?cmd=guia-manuais-formularios-detalhe&id=27

ac

REA'sc Procedimento da Qualidade

e Manual de Procedimentos de

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART

Cédigo: M-DRP-01 | Reviséo: 09 | Pagina: 9 de 21 ‘ Desenvolvido por: DTI, DTEC e DRP

Selecione o tipo de Participagdo Técnica

para prossequir o preencthimento:

Tipos de Participagdo Técnica

“
Clique em préximo para continuar @

>§> Caso seja do tipo Coautoria, Corresponsavel ou Equipe devera ser informada se a ART
gue esta sendo preenchida é a primeira (tendo-a como a Principal) da obra/servigo em questéo.

[ 2.1

4 ART Principal (Desmarque s esta ndo for a ART principal)

Sinalizar quando for ART inicial da Obra/Servigo

Cligue em préxime para continuar

:}}) Caso ndo seja a ART Principal, devera ser informado o nimero da ART Principal da
obra/servico em questdo. Apds validar o numero da ART Principal, sera informado o nome o
registro do profissional que anotou a ART Principal, permitindo prosseguir para o proximo passo.

& Conf = V. Aviso
Painel informative ——» 7 ART informada & valida para
vinculacdo

Entre com o Numero da ART Vinculada

Informar o niimero da
3005589-0 .—; ART Principal

Profissional da ART Principal Validar ART
Apds a valida¢do da ART
JESTEDOCREASC serd informado o nome e o

registro do profissional que
constam na ART Principal-

Apds validagdo dos campos
o botdo Préximo serd habilitado
permitindo continuar o preenchimento-

Registro Profissional da ART Principal

9999591-4
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Terceiro Passo

Atividades Técnicas
e Preencha as atividades técnicas:

Neste passo devem ser preenchidos os campos de Servigo Técnico (Classificacao), Atividade(s),
Quantidade e Unidade com parte da descricdo (utilizando palavras ou fragmentos de palavras) ou com o
cédigo relativo ao campo. Apés informar parte da descricdo no campo, serdo apresentadas para escolha
todas as opgdes relacionadas ao fragmento indicado.

E' As opcdes de Atividades e Unidades disponiveis sdo diretamente relacionadas ao Servico
Técnico (Classificagcdo) escolhido anteriormente. Apds escolher um Servigo Técnico e existir a
necessidade de altera-lo, clique no icone “ para limpar os campos e reiniciar o preenchimento.
Se preferir, cligue no icone desfazer ".\. Esta agéo ira limpar os campos das atividades
preenchidos em ordem contraria ao preenchimento, e por Gltimo o servigo técnico, liberando os
campos para uma nova escolha.

Havendo duavida para informar a descricdo nos campos Servico Técnica (Classificacéo),
Atividade(s), Quantidade e Unidade clique no icone !f para visualizar a lista de item de cada
campo. Selecione os itens de acordo com o servi¢o que pretende anotar.

~ Visualizar opgbes
IH

Clique nos icones para visualizar as opgdes dos
itens das Atividades Técnicas-

Agdo desfazer escolha Atividade/Servico Técnico

Agao Limpar Campos
Incluir 4 Inclur Atvidade Técnica 4

Atividade Técni
icace g Agdo Excluir Atividade Técnica
Acdo Editar Atividade Técnica

@0
Apds_incluir pelo menos uma atividade, o botédo Préxmo
Préximo serd habilitado permitindo continuar o preenchimento:

H

€ [nformar parte da descrigdo

E' Somente quando todos os campos obrigatériosnforem validados , sera habilitado o
botéo Incluir Atividade Técnica. Somente apds a inclusao de uma atividade, o botdo Proximo
serd habilitado para prosseguir o preenchimento. Serdo permitidas até 12 (doze) atividades
técnicas.

E’ Ap6s incluir uma atividade técnica e surgir a necessidade de altera-la, clique no icone [=1,
Seréd apresentada a pergunta Confirma edicdo da atividade técnica? A atividade técnica sera
removida da lista. A atividade técnica sera removida da lista de atividades e disponibilizada nos
campos do formuléario para edicéo.
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Os campos nesta sessao sao utilizados para informar ao CREA-SC as diferentes atividades
técnicas que o profissional esta assumindo através da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART.

Servigo Técnico (classificacao): Corresponde ao tipo de obra/servico "ONDE" se desenvolve a
atividade;

Atividades: Corresponde a "O QUE" se faz com relacdo a obra/servico escolhido. Devera ser
informada no minimo uma atividade.

Quantidade: Corresponde ao valor numérico que quantifica a atividade. As quantidades, mesmo
inteiras, sdo sempre escritas com duas casas depois da virgula.

Unidade: Corresponde a unidade de medida que melhor se adequar ao servi¢o escolhido.

Quarto Passo

Informacgdes Obra/Servigo

o Preencha as informagdes da obra/servigo:

Neste passo deve ser informado o periodo de realizacao da obra/servico bem como seu valor.

E}} O campo Observacgdes sera utilizado para justificar ART’s de distrato de contrato e
substituicdo de ART ou de profissional.

:‘% Preencher os campos de Data Inicio e Data Fim com o prazo previsto para inicio e fim da
obra e/ou servico. A ART relativa a execucdo de obra ou prestacdo de servico deve ser
registrada antes do inicio da respectiva atividade técnica, de acordo com as informacdes
constantes do contrato firmado entre as partes. ApGs o inicio da atividade técnica a falta de ART
sujeita o profissional as cominacdes legais cabiveis. A emissdo de ART devera ser feita dentro
do prazo de realizacédo dos trabalhos.

ﬁ) No campo Valor da obra/servigco/contrato deve-se informar o valor global do custo da obra
ou da prestacdo de servico na moeda vigente. Ndo esqueca de indicar a posi¢cao da virgula com
clareza, seguida de duas casas decimais.

19 21 3
O campo data pode ser iy . e
digitado ou selecionado
no calendario- Today

Apés validar todos os campos
o botdo Préximo serd habilitado permitindo

continuar o preenchimento da ART
=
“ Préximo W
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Quinto Passo
Dados do Proprietario (Obra/Servigo)

6 Informe os dados cadastrais da obra/servico:

Os campos deste passo séo referentes ao Proprietario da Obra/Servico.

» Ao informar o CEP, o sistema preenchera automaticamente os principais campos do
endereco.

>§> ApOs o preenchimento, caso deseje gravar ou atualizar dados do Proprietario, basta clicar na

opcao Gravar/Atualizar dados na Tabela Pessoal antes de prosseguir o preenchimento da
ART.

[ Tabeta Pessoal

Tabela Pessoal

Tabela contendo os dados dos
proprietdrios gravados para facilitar
o preenchimento da ART:

Op¢do de salvarsatualizar os dados } &
do proprietdrio acima informados:

“ Apds validagdo dos campos o botdo Préximo serd @
habilitado permitindo continuar o preenchimento-

dadon na Tabels Pevsosl

>}> Para acessar as informag6es de proprietarios no banco de dados do profissional, clique no
botéo Tabela Pessoal.

» Para copiar os dados do proprietario ja cadastrado para o formuléario, clique no icone ,
conforme figura abaixo.
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Clique para ocultar o resumo dos dados

do prorietdrio/contratante-
pron ' Copiar dados do

- © proprietdrio/contratante o
para o formuldrio
Excluiro

proprietdrio/contratante
da Tabela Pessoal

Clique para visualiar um resumo dos dados
do prorietdrio/contratante:

Sexto Passo
Dados Contratante

Informe os dados cadastrais do Contratante:

3 Copiar Dados do Proprietario

Tabela Pessoal

Os campos deste passo sao referentes ao Contratante da Obra/Servigo. Na maioria das vezes o
Contratante da obra é a mesmo que o Proprietario. Se este for o caso, para facilitar o preenchimento, clique
no botdo Copiar Dados do Proprietario. Os dados serdo carregados para este passo.

))' Se o contratante nao for o mesmo que o proprietario, os campos deverao ser preenchidos ou
recuperados da Tabela Pessoal, caso o contratante em questéo faga parte da sua tabela.

Copiar dados

do Proprietdrio para Tabela Pessoal 24

este passo. Tabela contendo
dados dos contratantes
gravados para facilitar o
preenchimento da ART:

° «)

Apés validagio dos campos
» o botédo Proximo serd habilitado
permitinde continuar o preenchimento-
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>§> Os dados do contratante também poderdo ser armazenados em uma tabela, facilitando futuro
preenchimento. Para isso, apds o preenchimento, basta clicar na opgéo Gravar/Atualizar dados
na Tabela Pessoal antes de prosseguir o preenchimento da ART.

>§> Para acessar as informacdes de contratantes no banco de dados do profissional, clique no
botdo Tabela Pessoal.

>§> Para copiar os dados do contratante ja cadastrado para o formulario, clique no icone .

Cligue para ocultar o resume dos dades

do prorietario/contratante-
prome=n ‘ Copiar dados do

] proprietdrio/contratante ]

para o formuldrio 1
Excluiro

proprietdrio/contratante
da Tabela Pessoal

Cligue para visualiar um resumo dos dados
do prorietdrio/contratante-

Sétimo Passo
Vinculo Técnico

o Selecione a vinculagao técnica:

Neste passo deve ser informado o vinculo técnico do profissional nesta ART.

>§> A opgéo Autdbnomo seréa selecionada quando o contratante firmar contrato somente com o
profissional, ndo existindo empresa executora.

}} Quando o contratante firmar contrato com a Empresa Executora, o profissional devera
selecionar esta empresa, a qual possui vinculo, na lista apresentada.

@ ¢ Selecione a Vinculagao Técnica

2

Apds. selecionar o vinculo técnico
0 botao Proximo sera habilitado permitindo
continuar-o preenchimento da ART

© 0 ©




CREA-SC Procedimento da Qualidade
A ToRom e Bt Cothion. Manual de Procedimentos de

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART

Codigo: M-DRP-01 | Revisdo: 09 | Péagina: 15 de 21 ‘ Desenvolvido por: DTI, DTEC e DRP

Oitavo Passo

Dados Regularizacao

6 Se houver, informe os dados de regularizagao:

Este passo devera ser preenchido caso a ART regularize Auto de Infragdo, Aviso ou qualquer outra
correspondéncia emitida pelo CREA-SC. Para isso informe o0 niimero do respectivo documento.

(8]

Tipo Documento

Havendo documento de regularizagéo,
Nimero do documents  jaforme o ndmero-

Nenhuma

ART Selecione o tipo do documento
Oficio que regularia a ART
Notificagdo

Auto de Infracdo

Protocole de Fiscalizacdo .
Selo de Fiscalizag o ‘l Apds validar, todos os campos o botdo

Outros Préximo serd habilitado permitindo
continuar o preenchimento da ART

Nono Passo

Dados do Profissional

o Verifiqgue seus dados cadastrais:

Neste passo o profissional podera atualizar seu endereco, sendo que 0 mesmo sera marcado
como enderec¢o de correspondéncia.

» Por padréo, o endereco de correspondéncia vird bloqueado. Para desbloquear e atualizar o
endereco clique no botdo Liberar alteracdo do endereco de correspondéncia. O endereco de
correspondéncia sera atualizado no sistema do CREA-SC.

o
Selecione o tipo do
Tipo de enderego endereco de correspondéncia

Residencial b3 & Liberar alteragio do enderego de comespondéncia

Libera campos para alteragdo
do endere¢o de correspondéncia

Apés validar todos os campos
“ o botdo Préximo serd habilitado permitindo
cantinuar-o preenchimento da ART
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Décimo Passo

Informacdes da Entidade de Classe e Local da ART

m Escolha sua entidade desejada:

m Informe o local da ART:

Neste passo deve ser indicado, ou ndo (nenhuma), uma entidade de classe e o local da onde esta

sendo firmado o contrato.

E’ Entidade de Classe: Informe a Entidade de Classe a qual é filiado ou de sua preferéncia, ndo
havendo opg¢do escolha a alternativa "NENHUMA". Caso o profissional tenha feito opgdo por
uma entidade de classe, este campo vird preenchido com a entidade escolhida, ficando a critério

do profissional alterar.

>§> Local: Informe estado e cidade onde esta sendo firmado o contrato.

Entidade

NENHUMA é— Informe a Entidade de Classe

de sua preferéncia, nde havendo op¢io
escolha a alternativa "NENHUMA"

Informe o estado e a cidade onde esta
U sendo firmado o contrato-

Cidade

e [ FLORIANOPOLIS

ERVAL VELHO Apéds validagdo dos campos
| FAXINAL DOS GUEDES o botdo Préximo serd
FLOR DO SERTAO habilitade permitinde

FLORIANOPOLIS continuar o preenchimento-

Décimo Primeiro Passo:

m Confirme os dados para inclusao da ART:

inclusao.

Neste passo devem ser revisadas as informagfes preenchidas na ART antes de confirmar sua

E’ ApOs incluida, ndo serd mais permitido alterar suas informacoes.

| Coomeittlbs |
@D
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)}} Dar uma atencédo aos avisos, informacdes e declarac¢des localizados no final do formulario

da ART.

)}O valor da ART sera informado no final do formulario.

Dé atenc¢ao aos avisos, informacoes e declaragéﬂ,
Aviaon, Indrmedes o Dwelan m i

© O CREANSC pote ander sats ART quands & sxistingis de vickon em sey preenchiments confiprme deposto 2 Simnds £7) & 517 ™
LoD T84T ¢ v Ranohucdo Y2000 g0 CONVEA om mepdaments & Lol 6 B00TT s prapsi20 @ 3purac o On aveetusd miracho a0
COBP) G ¢ 8 Do Corme 08 redora sl o bo (il & Crmenal 00 profasiondl iwagore vl peba wote] b

© Acesabibtnte Ducian o sphc sietnte dum wogras On soentlliinge provaiion sus formes Mcsc et &0 ABNT as lnpaiegdo espectcs o
o0 Decrwta n § 2902000 8 sividaden profinsionsn acime sdacionaten

Tans da ART
S ART It calodade com sucmas

Bvscrco ARt assrcs  ====—>  TaxadeART
Somente. confirmar.a ART
apos conferir as informagdes:

Décimo Segundo Passo:

m Selecione as opgdes abaixo para impressio:

Neste passo estardo disponiveis para impressédo o formulario e o boleto da ART preenchida.

w—> (& Sua ART foi confirmada com sucessol
Clique para a Clique para
emitir o " III H emitir o
boleto da ART 'L 813 mm® fomulirio da ART

Voltar a pdgina inicial s
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Ferramenta para Consulta

ﬁ' Todas suas ART’s estarao disponiveis para consulta.
j}\' Use a Ferramenta de busca para filtrar suas ART’s, facilitando localizar a ART desejada.

E} Ordene sua lista clicando no cabecalho da tabela (ART, Proprietario, Data ART ou Acao).

Pesquisa Ferramenta de busca
ARY v Propeeciio Clique para ordenar alista Data ART ao
Clique para visualizar a ART 8
Clique para imprimir a ART 8
Clique para imprimir o boleto (]

Informagdes Complementares
ﬁ) Esclarecemos que ndo ha limitagdo no nimero de vias de ART a serem impressas.

j?' A imagem da ART emitida via CREANET dever4 ser impressa em papel branco, nos
tamanhos A4 ou Carta (Letter).

TABELA DE DESCRICAO/CONCEITO DE ATIVIDADES TECNICAS

ATIVIDADE TECNICA DESCRICAO/CONCEITO

Atividade que envolve a determinacdo das partes constituintes de um todo, buscando, conhecer sua
natureza e/ou avaliar seus aspectos técnicos.

Anteprojeto Atividade que envolve a materializacdo do esboco preliminar de um projeto.

Atividade que envolve a tomada de deciséo ou posicao entre alternativas tecnicamente controversas ou que
decorrem de aspectos subjetivos.

Assessoria Atividade que envolve o subsidio a quem efetivamente toma as decisdes finais relativos a obra/servigo.
Atividade que envolve as decisdes finais do profissional responséavel por projetos, execugfes, manutencdes,

Andlise

Arbitramento

Assisténcia . ~ = ~ ~ . ~ ;
instalacdes, conducéo, implantagcdo, conservagédo, pesquisas com relagédo a obra ou servico.
Auditoria Atividade_ que eqvolve 0 exame analitico e pericial que segue o desenvolvimento das operagdes técnicas
desde o inicio até a conclusé&o.
Avaliacio Atividade que envolve a determinagdo técnica do valor qualitativo ou monetario de um bem, de um direito ou

de um empreendimento.
Atividade que caracteriza que o profissional estd sendo contratado para atuar tecnicamente em uma
empresa.

Cargo e Fungéo
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Atividade que consiste no comando e/ou chefia de equipe de trabalho de instalagdo, de montagem, de

Conducgéo = = ; o
operacdo ou de manutencdo, dentro do campo da respectiva especializacao.
Conservagio Atividade que envolve o conjunto de operagbes destinadas a dar aos usuarios da obra as condices de
conforto e seguranca prevista no projeto.
Consultoria Atividade que envolve matéria especific_a em que o profissional, através de seus conhecimentos técnicos e
de forma eventual, fornece parecer restrito ao objeto da consulta.
Controle Atividade que envolve a fiscalizag@o organizada de todas as etapas da obra/servi¢o/produgdo que védo se

realizando, seja por meio das conferéncias imediatas, seja por meio de registros especiais.

Controle de Qualidade

Atividade que envolve o acompanhamento efetivo da produgéo e da verificacdo da conformidade do produto
com as normas técnicas e com 0s projetos, através da interpretacdo de resultados de ensaios, quando
necessarios, visando a corregdo de eventuais desvios e o fornecimento a fiscalizagédo de elementos para a
aceitacdo ou rejeicéo.

Coordenacédo

Atividade que envolve decisdes técnicas de uma obra/servico, porém subordinadas a uma diregdo.

Da Gestdo Ambiental

Conjunto de atividades que englobam o gerenciamento da concepcao, elaboracédo, projeto, execucao,
avaliagdo, implementacdo, aperfeicoamento e manutengcdo de bens e servicos e de seus processos de
obtencéo.

Da Mitigagao Impacto
Ambiental

E a implementagdo de medidas tragcadas para reduzir os efeitos indesejaveis de uma determinada ag&o
sobre o0 meio ambiente.

Demolicao

Atividade que implica em deitar por terra, destruir, uma obra ou construco.

Desenho Técnico

Atividade que implica na apresentagdo de formas sobre uma superficie, por meio de linhas, pontos e
manchas, com objetivo técnico.

Atividade que implica em desfazer o arranjo ou disposicdo ordenada de pegas ou mecanismos em

Desmontagem )

obras/servigos.

Atividade que implica na representacdo de formas sobre uma superficie, desenvolvendo o projeto de
Detalhamento detalhes necessarios a materializagéo de partes de um projeto, o qual ja definiu as caracteristicas gerais da

obra ou servigo.

Diagnostico Ambiental

Avaliacdo da éarea de influéncia de um determinado empreendimento, devendo conter a descrigdo dos
fatores de influéncia direta e indireta do projeto, sujeitas a impactos ambientais negativos e positivos
decorrentes das agfes a serem realizadas, nas diferentes fases de planejamento, implantagcdo e operacéo
do empreendimento.

Dimensionamento

Operagao de calcular ou determinar através de calculo as dimensdes de uma estrutura ou de um servico
técnico.

Atividades que compreendem o acionamento de todas as decisfes técnicas finais na obra ou servico. E

Diregao atividade usual de profissional diretor da empresa que conta com outros profissionais tanto de nivel superior
como de nivel médio em guadro funcional.
Divulgacao Atividade de difundir, propagar ou publicar matéria técnica.
Do I\iﬁgi%r;r;ento Medigéo repetitiva, descrita ou continua, ou observacao sistematica da qualidade ambiental.

Do Ordenamento

E o processo de planejamento, formado por um conjunto de metas, diretrizes, acdes e disposicdes
coordenadas, destinado a organizar, em certo territdrio, 0 uso dos recursos ambientais e outras atividades

Ambiental humanas, de modo a atender a objetivos politicos (ambientais, de desenvolvimento urbano, econémico etc.).
Elaboragso Atividade que _envolve a acdo de compor, de organizar ou de produzir um trabalho ou obra técnica de
natureza mais intelectual que material.
Ensaio Ativida(_je que envolve o estudo ou a investigagdo sumaria dos aspectos técnicos e/ou cientificos de
determinado assunto.
Ensino Atividade cuja finalidade consiste na transmisséo de conhecimento de maneira formal.
e Atividade que envolve a fixagcdo das caracteristicas, condi¢cdes ou requisitos de materiais, equipamentos e
Especificagdo

técnicas de execucdo a serem empregadas em obra ou servico técnico.

Estudo Viabilidade
Técnica e Econémica

Atividade que envolve simultaneamente o levantamento, a coleta, a observacéo, o tratamento e a anéalise de
dados de natureza técnica, necessarios a execugéo da obra ou servigo, ou o desenvolvimento de métodos
ou processos de producéo e a determinacdo da viabilidade técnico-econdmica.

Estudo

Atividade que envolve simultaneamente o levantamento, a coleta, a observacao, o tratamento e a analise de
dados de natureza técnica, necessarios a execugdo da obra ou servico, ou o desenvolvimento de métodos
ou processos de producao.

Estudo de Viabilidade
Técnica

Atividade que envolve simultaneamente o levantamento, a coleta, a observacao, o tratamento e a analise de
dados de natureza técnica, necessarios a execugdo da obra ou servico, ou o desenvolvimento de métodos
ou processos de producéo e a determinacao da viabilidade técnico-econdmica.

Estudo Impacto

E o conjunto de estudos técnicos de diversas areas, onde se avaliam as consequéncias para o ambiente
decorrentes de um determina do projeto. Nele encontram-se identificados e avaliados de forma técnica e

Ambiental imparcial os impactos que um determinado projeto podera causar ao ambiente, bem como apresentar as
medidas mitigadoras.
Execucio Atividade de materializac@o na obra do que é previsto nos projetos, e do que é decidido por si ou por outro

profissional legalmente habilitado.

Experimentacéo

Atividade que consiste em observar manifestacdes de um determinado fenémeno, sob condi¢des
previamente estabelecidas.

Consiste na aplicagdo de uma atividade, no sentido de examinar alguma coisa ou tirar vantagem ou proveito

Exploracéo d . = f
e um empreendimento para producéo de rigueza de qualguer natureza.
Extensio Atividaqe que envolve a transmiss@o de conhecimento técnico pela utilizagdo de sistemas informais de
aprendizado.
Fabricacdo Atividade que envolve a transformacéo de matérias primas em produtos.

Fabricac8o Seriada

Atividade que envolve a transformacdo de matérias primas em produtos, de maneira seriada (constante).
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Atividade que envolve o controle e a inspegéo sistematica da obra ou servigo, com a finalidade de examinar

Fiscalizacao se sua execucdo obedece as especificagfes e prazos estabelecidos e/ou ao projeto. Ndo se confunde, nem
substitui a execucao.
Inspegéo Ativigjade de verificag@o das condigGes de seguranga do equipamento, instalacdes e edificagcdes conforme
previsto em norma.
Instalaco Atividaqe_ que impliqa em colocar ou dis,por, convenientemente, pecas, equipamentos e acessorios
necessarios a determinada obra ou servico técnico.
Laudo AtividadeNque consiste em elaborar uma peca escritq, fundament~ada, na qual o profissional expbe as
observacdes e estudos efetuados, bem como as respectivas conclusdes.
Lavra Eo conjt{nto_ de o_peragﬁgs (_:oordenade_is objetjvando o_a_proveitamento industrial da jazida, desde a extracé@o
de substancias minerais Uteis que contiver, até o beneficiamento das mesmas.
Levantamento Atividaqe_ que envolvg a obser\_/at;éo: a_mensuragéo e/ou a quantificacdo de dados de natureza técnica
necessarios a execucdo de servigos técnicos ou obra.
Locagio Ativ_idade que envolve marcagdo, por mensuracdo, do local a ser ocupado por uma obra, instalagdo ou
equipamento.
Manutengo Atividade que implica em conservar obra, aparelhos, maquinas e/ou equipamentos em bom estado de uso

e/ou operacao.

Memorial Descritivo

E um documento em formato de texto que descreve dados de uma atividade técnica.

Atividade que envolve a apuragdo de quantitativos de determinado fendmeno, produto, obras ou servicos

Mensuragdo técnicos num determinado periodo de tempo.

Montagem Atividade que implica no arranjo ou disposi¢édo ordenada de pegas ou mecanismos de modo a compor um
todo a funcionar.

Nivelamento Ati\{idade que envolve a definicdo de niveis, por mensuragdo, par execucdo de obra ou elaboragdo de
projeto.

o . Atividade que implica em fazer funcionar equipamentos ou mecanismos para produzir certos efeitos ou

peracéo

produtos.

Orcamento Atividade que implica em avaliar e calcular os gastos para a realizagdo de uma obra ou servico.

Orientagéo Atividade que envolve um conjunto de processos tragando diretrizes para dirigir, encaminhar, guiar a obra ou

servico no ambito da respectiva modalidade profissional.

Padronizagao

Atividade que envolve a determinag@o ou o estabelecimento de caracteristicas ou parametros, visando a
uniformizagdo de processos ou produtos.

Atividade que implica em elaborar uma pega escrita, na qual contenha opinido fundamentada sobre

Parecer determinado assunto, emitido por profissional habilitado.
Perici Atividade que envolve a pesquisa, 0 exame, a verifica¢éo, acerca da verdade ou da realidade de certos fatos
ericia - e ) e
que dependa da habilidade técnica e de conhecimento técnico.
Pesquisa Atividade que envolve a investigagdo, minudente, sistematica e metodica para elucidagdo ou o

conhecimento dos aspectos técnicos e/ou cientificos de determinado processo, fenémeno ou fato.

Planejamento

Atividade que envolve a formulagéo sistematizada de um conjunto de decisdes integrantes, expressa em
objetivos e metas e gue explicita os meios disponiveis e/ou necessarios para alcanca-los, num dado prazo.

Preparagéo

Atividade inicial necessaria a uma outra.

Producgéo Técnica ou
Especializada

Atividade que envolve o tratamento e/ou transformagdo de matéria prima, através de processos técnicos,
pelo manuseio ou a utilizagdo de equipamentos, gerando produtos acabados ou semiacabados,
isoladamente ou em série.

Atividade que envolve a fabricagdo e/ou producédo de riquezas, extraidas da natureza ou trabalhadas

Producéo . )
¢ industrialmente.
Atividade necessaria a materializagdo dos meios, através de principios técnicos e cientificos, visando a
Projeto consecucdo de um objetivo ou meta, adequando-se aos recursos disponiveis e as alternativas que

conduzem a viabilidade da deciséo.

Projeto Arquitetdnico

E uma atividade tipificada como subcategoria do "Projeto Basico", cujo contedido técnico de seu desenho
pode contemplar: situagdo, implantagdo com niveis, plantas baixas e de cobertura, cortes e elevagdes,
detalhes que possam influir no valor do orcamento, indicagbes de elementos existentes a demolir e a
executar, em caso de reforma ou ampliacéo, e cujo contetido técnico de sua especificagdo pode contemplar
materiais, equipamentos, elementos, componentes e sistemas construtivos. (Decisdo Normativa 106/15, do
Confea).

Reforma

Atividade que implica em recuperar uma parte ou o todo de uma obra, alterando ou ndo algumas
caracteristicas da mesma.

Regularizac¢éo

Atividade que implica na regulariza¢@o dos trabalhos de engenharia, e agronomia, iniciados ou concluidos
sem a participagao efetiva de responséavel técnico (res. 229/75)

Remocéo Atividade que implica em deslocar materiais ou pecas em obras/servicos.
Atividade que implica em restaurar ou consertar obras ou equipamentos sem modificar-lhes os planos ou a
Reparo
estrutura.
Restauracéo Atividade que implica na recuperacéo total da obra mantendo as caracteristicas iniciais da mesma.
Supervisio Atividade de acompanhar, analisar e avaliar, de plano superior, 0 desempenho dos responsaveis pela
P execucdo de programas, projetos ou servicos.
Vistoria Atividade que envolve a constatacdo de um fato, mediante exame circunstanciado e descricdo minuciosa

dos elementos que o constituem, sem a indagacéo das causas que 0 motivaram.
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CONTROLE DE REGISTROS

Os registros gerados pelas atividades deste procedimento sdo controlados da seguinte forma:

Identificacdo

Armazenamento Protecéo Recuperacao Retencao Disposicdo

HISTORICO DAS REVISOES

Rev. Data Descricao

07 05/10/2015 Adequagdo do Manual em virtude da criacdo de um novo programa de
preenchimento de ART através do ambiente SARTWeb2.
Adequacgdo do Manual em virtude da correcdo de procedimento com relacdo a

08 05/11/2015 | ART de distrato de contrato de obras ndo executada; e em virtude da criagédo de
ferramentas de exclusdo de atividades e servicos no ambiente SARTWeb2.

09 01/11/2017 Correcdo da descricdo atividade técnica: “Estudo Viabilidade Técnica e
Econdmica”’, a qual estava escrito “Estudo Variabilidade Técnica e Econdmica”
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